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Inledning
Detta dokument kan du använda som mall när du skriver rapporter. På kursens hemsida finns även det läsvärda dokumentet "Att skriva så att de förstår". På förstasidan skall du fylla i ett informationsfält där du bl.a. skall ange vem som handlett arbetet. Du måste dock ha denna handledares tillåtelse först. Dessutom vill vi att ni kvalitetsäkrar varandras arbeten för att få återkoppling och för att öka lärandet. Som stöd för granskningen används checklistan i Bilaga 1 som ger dig en överblick över alla delar som ska vara med i en rapport. Tänk på att den student som kvalitetssäkrar ditt arbete blir i och med detta lite "medskyldig" till kvalitén på rapporten och dess innehåll. Således skall du inte godkänna att ditt namn anges som granskare på en undermålig rapport. En rapport är inte fullständig innan den är granskad och kvalitetssäkrad av en namngiven studentkollega mha bilaga 1. De rubriker som denna mall innehåller behöver INTE följas. De kan fungera som inspiration men du är naturligtvis  fri att komponera egna.

Problemformulering
Här kan du förklara studiens syfte, vad som skall göras och hur det skall göras. Redovisa och motivera vald lösningsmetod, samt förutsättningar, förenklingar och antaganden.

Analys

Förklara här lugnt och metodiskt dina modeller och hur de används. Förklarande figurer är i princip obligatoriska. Förse figurer med nummer och text. Deklarera alla storheter och var noga med att förklara tillräckligt så att beräkningarna går att följa. Ge signifikanta ekvationer egna nummer. Gör ekvationerna till en del av den löpande texten för att förenkla för läsaren. Gör lämpliga hänvisningar till figur-, tabell- och ekvationsnummer samt till källorna i referenslistan.

Slutsats

Här gör du en kort summering av studien och redovisar dina slutsatser. Återknyt till uppställda mål. Var extremt noga med att vara tydlig med hur dina slutsatser skall användas i projektet!
Verifieringsplan

Beskriv hur projektet genast eller i ett senare skede skall disponera resurser för att på bästa sätt verifiera slutsatserna i denna rapport. Planen skall innehålla en relativt detaljerad instruktion som dina projektkollegor har direkt nytta av vid verifiering. Var noga med att ange metodik och andra instruktioner samt förväntad tidsåtgång. Var realistisk! Det är DITT ANSVAR att innan projektets avslut följa upp att verifiering verkligen utförs.

Verifiering

Beskriv resultaten från verifieringen av ditt arbete. Beskriv hur försöken (eller liknande verifiering) utfördes, när, av vem och andra relevanta omständigheter. Dra slutsatser så långt det går. 
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2. xxx.
Bilaga 1 – Checklista för Kvalitetssäkring

Listans syfte är att fungera som strukturerande stöd vid planering, skrivande och korrekturläsning av rapporter samt som stöd för självreflektion. Listan skall användas vid återkoppling från korrekturläsare. Värdera varje punkt med ja/nej och ibland med betyg u,3,4,5. Notera att ifylld checklista skall bifogas varje rapport!

	Generellt intryck
	Författare
Ja/Nej
	Granskare
Ja/Nej

	1. Är samtliga moment i problemställningen behandlade?
	
	

	2. Har syfte och förutsättningar redovisats?
	
	

	3. Har relevanta slutsatser till gagn för projektet dragits, redovisats och relaterats till målsättningen? 
	
	

	4. Uppnås syftet?
	
	

	5. Är rapporten läsbar utan tillgång till uppgiftsformulering, projektinstruktioner, mm som du fått från lärare och handledare?
	
	

	Tekniskt innehåll
	
	

	6. Har förenklingar och antaganden tydligt redovisats och motiverats?
	
	

	7. Har val av lösningsmetoder tydligt redovisats och motiverats?
	
	

	8. Är beräkningar kontrollräknade och rimlighetsbedömda?
	
	

	9. Är alla använda termer, variabler, beteckningar, förkortningar mm, tydligt definierade och förklarade första gången de används i texten?
	
	

	10. Är ekvationer skrivna som en del av den löpande texten, presenterade på separata rader och numrerade?
	
	

	11. Går det att följa det tekniska resonemangen?
	
	

	12. Görs skillnad på fakta, påståenden samt författarens åsikt?
	
	

	13. Finns en realistisk verifieringsplan för arbetet i rapporten?
	
	

	14. Finns en godtagbar uppföljning av verifieringsplanen? 
	
	

	Presentation
	
	

	15. Är rapporten väl strukturerad med avseende på avsnitts- och kapitelindelning, röd tråd och logisk följ samt balans mellan olika avsnitt
	
	

	16. Är rapporten försedd med: lämplig titel, datum, författarnamn, e-post, eventuell handledare, sammanfattning/abstract, innehållsförteckning, referenslista och sidnumrering
	
	

	17. Är rapporten skriven i tredje person passiv form? Är experiment omskrivna i imperfekt, t.ex. "Släpförsök utfördes för att verifiera…" medan beskrivningar av analysmetodik och beräkningar är omskrivna i presens, t.ex. "Beräkningar visar att egenfrekvensen…"?
	
	

	18. Är figurer och tabeller tydliga och informativa, försedda med figur-/tabelltext och tydlig numrering? Har alla figurer storheter inskrivna på alla axlar? Kan man tolka figurer även efter utskrift i svart-vitt, och gärna efter svart-vit kopiering?
	
	

	19. Görs lämpliga hänvisningar till figur-, tabell- och ekvationsnummer i texten?
	
	

	20. Görs lämpliga hänvisningar till referenser i referenslistan?
	
	

	21. Är språket vårdat, fritt från stavfel, meningsbyggnadsfel, särskrivningar etc?
	
	

	Övrigt
	
	

	22. Har rapporten skrivits av dig enskilt?
	
	

	23. Arbetet har utförts i samarbete med : ____________________________________
	
	-

	24. Rapporten är korrekturläst av : _________________________________________
	
	-

	25. Jag anser att denna rapport totalt sätt är värd betyg (u,3-5) 
	
	

	26. Här följer en reflektion över hur jag anser att arbetet med denna rapport och tillhörande projekt relaterar till uppställda lärandemål (arbetets relevans, vilka mål som uppfyllts etc):


	
	-
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